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Временный регламент
государственного автономного учреждения Калининградской области «Экологический центр «ЕКАТ-Калининград» на выполнение государственного задания по организации работ по разработке нормативов накопления твердых коммунальных отходов.

Раздел 1. Общие положения
1.1 Настоящий регламент государственного автономного учреждения Калининградской области «Экологический центр «ЕКАТ Калининград» (далее – ГАУ КО «ЕКАТ») на выполнение государственного задания по организации работ по разработке нормативов накопления твердых коммунальных отходов (далее ‑ ТКО) определяет последовательность процедур сотрудников ГАУ КО «ЕКАТ», порядок взаимодействия между структурными подразделениями ГАУ КО «ЕКАТ» при организации работ по разработке нормативов накопления ТКО, порядок взаимодействия ГАУ КО «ЕКАТ» с Министерством природных ресурсов и экологии Калининградской области, органами местного самоуправления, а также с организациями, осуществляющими транспортирование ТКО на территории Калининградской области.
1.2 Организация работ по разработке нормативов накопления ТКО осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. («Российская газета», № 237, 25.12.1993 г.); 
· Федеральным законом Российской Федерации от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» («Российская газета», № 6, 12.01.2002 г.);
· Федеральным законом от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления» («Российская газета», № 121, 30.06.1998 г.);
· Федеральным законом Российской Федерации от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» (Собрание законодательства Российской Федерации № 14, 05.04.1999 г.);
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 04 апреля 2016 года № 269 «Об определении нормативов накопления твердых коммунальных отходов»; 
· Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 28 июля 2016 года № 524/пр «Об утверждении методических рекомендаций по вопросам, связанным с определением нормативов накопления твердых коммунальных отходов»;
· Законом Калининградской области от 25 ноября 2018 года № 477 «Об отходах производства и потребления в Калининградской области». 
· Приказом Министерства природных ресурсов и экологии Калининградской области от 17 апреля 2019 года №243 «О внесении изменений в приказ Министерства природных ресурсов и экологии Калининградской области от 26 февраля 2019 года №128».
1.3 При выполнении данного государственного задания осуществляется взаимодействие:
· с Министерством природных ресурсов и экологии Калининградской области; 
· с организациями, выполняющими транспортирование ТКО на территории Калининградской области;
· со структурными подразделениями ГАУ КО «ЕКАТ»;  
· с хозяйствующими субъектами, осуществляющими свою деятельность на территории Калининградской области.
1.4 Ответственность за выполнение государственного задания в соответствии с должностной инструкцией возлагается на отдел экологического проектирования ГАУ КО «ЕКАТ» (далее - лицо, ответственное за выполнение государственной услуги).
1.5 Конечным результатом выполнения государственного задания является разработанные в соответствии с методическими рекомендациями предложения по установлению нормативов накопления ТКО в Калининградской области. 
1.6 Получателями результатов выполнения государственного задания является Министерство природных ресурсов и экологии Калининградской области, а также ГП КО «ЕСОО» как региональный оператор по обращению с ТКО в Калининградской области, юридические и физические лица (далее – получатели). 
Раздел 2. Требования к порядку выполнения государственного задания.
2.1 Порядок информирования о ходе выполнения государственного задания.
2.1.1  Информация о выполнении государственного задания оформляется в виде итогового отчета и предоставляется в Министерство природных ресурсов и экологии Калининградской области.
2.1.2  Сведения о ГАУ КО «ЕКАТ», являющемся Исполнителем государственного задания:
· почтовый адрес: 236029, г. Калининград, ул. Горького, 25, офис 206;
· электронный адрес: ecatk@mail.ru;
· телефон: 8(4012)965110, факс 8 (4012) 584464.
2.1.3  Режим работы ГАУ КО «ЕКАТ»:
понедельник – пятница с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 14.00; 
предпраздничные дни с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00;                     суббота, воскресенье, праздничные дни – выходные дни. 
2.1.4  Получение консультаций по процедуре разработки нормативов накопления ТКО может осуществляться следующими способами: 
· посредством личного обращения; 
· посредством обращения по телефону; 
· посредством письменных обращений по почте; 
· посредством письменных обращений факсимильной связью;  
· посредством обращений по электронной почте. 
2.1.5  Консультации предоставляются сотрудниками ГАУ КО «ЕКАТ», ответственными за выполнение государственного задания. Информирование о ходе выполнения государственного задания осуществляется бесплатно. 
2.1.6  В обязанности лица, ответственного за выполнение государственного задания, при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения входит:
2.1.6.1. При консультировании по телефону лицо, ответственное за выполнение государственного задания, должно назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отдела, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
2.1.6.2. При консультировании посредством индивидуального устного информирования лицо, ответственное за выполнение государственного задания, дает получателю результатов полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы.
2.1.6.3. При консультировании по письменным обращениям дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение выдается под роспись или направляется по почте на адрес, указанный получателем, в тридцатидневный срок.
2.1.6.4. Если вопросы заявителя не относятся к компетенции работника, то он должен переадресовать заявителя на другого сотрудника ГАУ КО «ЕКАТ» или сообщить номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
2.1.7  Информационные материалы о выполнении государственного задания включают в себя следующее:
· график работы ГАУ КО «ЕКАТ»;
· номера телефонов для справок;
· порядок получения информации заявителями;
· описание процедуры выполнения государственного задания в текстовом виде и в виде блок-схемы (Приложение № 1);
· номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;
· извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих выполнение государственного задания;
· выдержки из Регламента по выполнению государственного задания.
2.2 Сроки выполнения государственного задания.
2.2.1  Государственное задание выполняется в период с 1 июля 2019 года по 30 ноября 2020 года.
2.3 Перечень оснований для прекращения выполнения государственного задания являются:
· ликвидация учреждения;
· реорганизация учреждения;
· иные основания, предусмотренные нормативно-правовыми актами Российской Федерации. .
Раздел 3. Административные процедуры
3.1 Последовательность действий при выполнении государственного задания:
3.1.1  Выполнение государственного задания включает в себя следующие административные процедуры:
· Подготовка к проведению исследований (замеров) для разработки нормативов накопления ТКО.
· Проведение натурных исследований (замеров) по определению нормативов ТКО на территории Калининградской области.
· Обработка полученных результатов и разработка нормативов накопления ТКО.
Блок-схема по выполнению государственного задания приведена в Приложении 1 к настоящему регламенту
3.2  Подготовка к проведению исследований для разработки нормативов накопления ТКО включает следующие действия:
1) Разделение муниципальных образований на группы, определение категорий объектов, на которых будут проводиться исследования (замеры) нормативов накопления ТКО.
2) Определение организаций, задействованных в проведении исследований (замеров) нормативов накопления ТКО.
3) Определение необходимого количества контейнерных площадок (далее КП) для проведения исследований (замеров) по накоплению отходов в многоквартирных домах, а также в частном секторе (далее МКД и ИЖД).
4) Подготовка технических заданий и договоров для выполнения натурных исследований (замеров) по определению нормативов ТКО.
5) Заключение договоров с подрядными организациями, физическими лицами на проведение исследований (замеров) нормативов накопления ТКО.
6) Определение объектов и оформление паспортов объектов, на которых будут проходить исследования (замеры) нормативов накопления ТКО. 
7) Разработка схемы движения и графика проведения натурных исследований (замеров) по определению нормативов ТКО по сезонам.
3.3 Проведение натурных исследований (замеров) по определению нормативов ТКО по сезонам на выбранных объектах и в зоне жилой застройки.
3.3.1   Натурные исследования (замеры) по определению объема и массы накопленных ТКО на различных объектах, а также в зоне жилой застройки проводятся однократно в течение 45 дней в каждый сезон года: летом, осенью, зимой, весной.
3.4 Камеральная обработка полученных результатов натурных исследований (замеров) и разработка предложений по установлению нормативов накопления ТКО на территории Калининградской области.
3.4.1  Камеральная обработка данных, полученных в результате проведения натурных исследований (замеров) накопления ТКО, включает в себя расчет нормативов накопления ТКО в соответствии с методическими рекомендациями, а также оформление отчетной документации о проведении натурных исследований (замеров) нормативов накопления ТКО.
3.4.2  Расчет и разработка нормативов ТКО осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 апреля 2016 года № 269 «Об определении нормативов накопления твердых коммунальных отходов» и «Методическими рекомендациями по вопросам, связанным с определением нормативов накопления твердых коммунальных отходов», утвержденными приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 28 июля 2016 года № 524/пр.
Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги
0. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по выполнению государственного задания по разработке нормативов накопления ТКО, осуществляется начальником отдела экологического проектирования ГАУ КО «ЕКАТ». Указанным должностным лицом определяется периодичность осуществления текущего контроля.
0. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
0. Проверки полноты и качества выполнения государственного задания осуществляются на основании соответствующих распорядительных документов ГАУ КО «ЕКАТ».
0. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых, квартальных, ежемесячных планов отдела) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с выполнением государственного задания (комплексные проверки), или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). 
4.5  Контроль за подготовкой итогового отчета о выполнении государственного задания по организации работа по разработке нормативов накопления твердых коммунальных отходов осуществляет директор ГАУ КО «ЕКАТ». По результатам проверок директор ГАУ КО «ЕКАТ» дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение и вносит предложения о привлечении к ответственности должностных лиц, допустивших нарушение.          

                
                        
Приложение № 1
к Временному регламенту государственного автономного учреждения Калининградской области «Экологический центр «ЕКАТ-Калининград» на выполнение государственного задания по разработке нормативов накопления твердых коммунальных отходов.

Блок-схема
последовательности действий государственного автономного учреждения Калининградской области «Экологический центр «ЕКАТ – Калининград» по выполнению государственного задания по организации работ по разработке нормативов накопления твердых коммунальных отходов
Распределение муниципальных образований на три группы в соответствии с преобладающей отраслью хозяйства, выбор МО, в которых будут проходить натурные исследования (замеры)

Расчет нормативов образования ТКО, передача результатов Получателям результатов выполнения государственного задания


Определение категорий объектов, на которых необходимо провести натурные исследования (замеры)  



Определение объектов и количества контейнерных площадок для проведения натурных исследований (замеров) количества накопленных отходов в многоквартирных домах, а также в частном секторе

Составление паспортов объектов, на которых будут проводиться натурные исследования (замеры)

Выполнение натурных исследований (замеров) количества образованных ТКО на выбранных объектах в исследуемых муниципальных образованиях
Расчет и разработка нормативов накопления ТКО, подготовка итогового отчета о выполнении государственного задания.



Заключение договоров с подрядными организациями и физическими лицами, участвующими в проведении натурных исследований (замеров)

Разработка схемы движения и графика проведения натурных исследований (замеров) на выбранных объектах




Проведение натурных исследований (замеров) в летний, осенний, зимний и весенний периоды



Камеральная обработка результатов натурных исследований (замеров), разработка предложений по установлению нормативов накопления ТКО, составление отчетной документации



